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- Accéder a CHORUS-DT en cliquant sur Gestion des personnels
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- Puis DT : Gestion des déplacements temporaires/Déplacements Temporaires (si vous n’avez pas d’acces, veuillez contacter la DSI du rectorat)
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- Créer un ordre de mission (OM) en cliquant sur Ordres de mission
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\ () CONSULTEZ LES TUTORIELS CHORUS-DT: 2
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Pour aider au démarrage : logigrammes Choisir le bon type de mission et Comprendre le circuit de validation 0
Déplacements ponctuels : tutoriel OM « classique » ou « de régulation classique » [version 2.1 - 23/01/2023) Ordres de mission
Déplacements réguliers : tutoriel OM « permanent » et « Personnel! itinérant » lversion 2.5 - 27/11/2022]
| Validation hiérarchique (VH1) - tutoriel Valideur hiérarchique [version 2.1 - 29/01/2023]
En cours de rédaction :
Tutoriel Commande de prestations (titre de transport, hétel...) —> dans |'attente, ce document propose les liens vers les anciens tutoriels vidéos ! v
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Approbations requises Ordres de mission Etats de frais
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- Puis soit Créer un nouvel Ordre de mission pour DUPONT Martin
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- Soit cliquer sur le bouton Créer OM en bas a gauche puis pour le collaborateur DUPONT Martin
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Ordre de Mission - SBE7D - Statut T - Traité
DUPONT Martin @

Colt total prévisionnel de la mission 24.26 €
Codt total prévisionnel hors indemnités hébergement et repas 24.26 €
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Type de mission Destination principale Départ le Retour le
| OM candidat concours | | SAINTE-FOY-LES-LYON (FRANCE | | 0410612021 || 14:00 | | oaier2021 || 18:30 | €
Lieu de départ Ville de départ Lieu de retour Ville d'arrivée Inclure des convenances personnelles
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admission conc SA CN ext AR 0
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- Puis créer un Document vierge
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Dans lI'onglet Général, descendre dans la page et cliquer sur Rattacher pour ajouter les piéces justificatives et Enregistrer
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- Puis contacter le service gestionnaire par mail : dec6-frais-cand-conc@ac-lyon.fr pour signaler la création de I’'OM en précisant son n° (SBE7D) et donner des
informations complémentaires si nécessaire.
- Pour rappel :

Le remboursement est proposé aux agents en poste au moment du concours au sein de |'éducation nationale.

La réglementation en matiére de prise en charge de frais de concours est indiqué sur le site académique a I'adresse ci-aprés (article 6 du décret...) : https://www.ac-
lyon.fr/frais-de-jury-et-de-candidats-d-examens-et-de-concours-122150#summary-item-6) :

Pour toute demande, les documents suivants sont a déposer en ligne sur CHORUS-DT :

- I'imprimé de remboursement de frais de déplacement complété (remplir uniguement les informations nécessaires a votre identité, adresse personnelle et adresse
administrative (adresse administrative a la date des épreuves) et aux détails du déplacement)

- photocopie de la convocation (nécessaire pour justifier du lieu de convocation)

- relevé de note ou attestation de présence

- justificatifs de transport si autre que auto (originaux des billets de train (ou e-billet ou facture SNCF), originaux billets avions ou facture)

[les captures d'écran ne sont pas des justificatifs recevables)

- justificatifs de transports en commun (tickets)

NB :

- L'hébergement, les frais de repas, le péage, I'essence et le taxi ne sont pas remboursés.

- Un seul trajet est pris en charge par année civile.

- Il n'y a qu’un seul remboursement pour un méme concours (admissibilité OU admission).
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