
- Accéder à ARENA (avec vos identifiants académiques) 

 

 

  

 



 

- Accéder à CHORUS-DT en cliquant sur Gestion des personnels 

 

 

  



 

- Puis DT : Gestion des déplacements temporaires/Déplacements Temporaires 

 

 

 



- Créer un ordre de mission (OM) en cliquant sur Ordres de mission 

 

 

 

  



- Puis soit Créer un nouvel Ordre de mission pour DUPONT Martin 

 

 

 

  

 

 

 



- Soit cliquer sur le bouton Créer OM en bas à gauche puis pour le collaborateur DUPONT Martin 

 

 

  

 



- Puis créer un Document vierge 

 

 

  

  



- Dans l’onglet Général, descendre dans la page et cliquer sur Rattacher pour ajouter les pièces justificatives et Enregistrer 

 

IL NE FAUT PROCÉDER QU’A CES 2 TÂCHES : créer un OM et rattacher ses pièces justificatives. Il n’est pas demandé de compléter les champs (donc vous pouvez laisser 

l’OM en anomalie, ça n’a pas d’incidence, le traitement sera finalisé par le gestionnaire) 

Puis contacter le service gestionnaire par mail : dec6-frais-cand-conc@ac-lyon.fr pour signaler la création de l’OM en précisant son n° (SBE7D) et donner des 

informations complémentaires si nécessaire. 

mailto:dec6-frais-cand-conc@ac-lyon.fr


POUR RAPPEL : 

Le remboursement est proposé aux agents en poste au sein du RECTORAT l'année du concours, de la sélection ou de l'examen professionnel organisé par 

l'administration. 

 

La règlementation et la procédure en matière de prise en charge de frais de candidat de concours est indiquée sur le site académique à l'adresse ci-après (article 6 du 

décret...) : https://www.ac-lyon.fr/frais-de-jury-et-de-candidats-d-examens-et-de-concours-122150#summary-item-6) : 

 

Pour toute demande, je vous prie de suivre le doc-procedure.pdf (du site académique) en  

1. créant (création uniquement) sur CHORUS-DT un OM et  

2. y déposant (bouton rattacher) directement les documents suivants :  

 

- l'imprimé de remboursement de frais de déplacement complété (remplir uniquement les informations nécessaires à votre identité, adresse personnelle et adresse 

administrative (celle à la date des épreuves) et aux détails du déplacement) 

- photocopie de la convocation (nécessaire pour justifier du lieu de convocation)  

- relevé de note ou attestation de présence  

- justificatifs de transports en commun (tickets) 

- justificatifs de transport si autre que auto (originaux des billets de train ou e-billet ou facture sncf ou justificatif de voyage, originaux billets avions)  

 

Pour information :  

*les captures d'écran PC ou mobile ne sont pas des justificatifs recevables 

*justificatif d’achat et justificatif de voyage : quelles différences ?  

- Le justificatif d’achat atteste qu’un paiement a été effectué pour un voyage.  

- Le justificatif de voyage atteste qu’un trajet en train a bien été réalisé.  

C'est donc le justificatif de voyage qu'il faut fournir, le justificatif d'achat n'est pas recevable. 

 

NB :  

- L'hébergement, les frais de repas, le péage, l'essence et le taxi ne sont pas remboursés.  

- Un seul trajet est pris en charge par année civile.  

- Il n'y a pas plusieurs remboursements pour un même concours (admissibilité ou admission). 

https://www.ac-lyon.fr/frais-de-jury-et-de-candidats-d-examens-et-de-concours-122150#summary-item-6

