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1. Généralités

1.1. Objet du document

Ce document a pour objet de fournir au candidat individuel ou scolarisé dans un établissement hors

contrat, la procédure a suivre pour créer un compte et effectuer une demande d’aménagements des
épreuves des examens et concours.
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1.2. Prérequis et modalités d’acces a I'application

1.2.1. Création de compte pour un candidat individuel

L'application Incluscol est accessible depuis le site de 'académie d’inscription du candidat dans la rubrique
« Aménagements des examens ». Un candidat individuel ou un candidat scolarisé dans un établissement
hors contrat doit créer un compte afin d’accéder a la demande d’aménagements des épreuves des
examens et concours. || pourra ensuite se connecter avec son propre compte sécurisé pour effectuer sa

demande.

Etapes de création de compte :

= Cliquer sur SE CONNECTER disponible depuis la barre de navigation principale puis cliquer

sur créer un compte dans la page suivante.

(3]
ACADEMIE INCLUSCOL HSECOE}:ECTER X @ -

Se connecter

AMENAGEMENTS DES EPREUVES DE L’EXAMEN
DATES DE DEMANDE D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES @

Jeffectue ma demande d'aménagements des épreuves de I'examen du Mardi 24
Janvier 2023 - 00:00 au Dimanche 26 Mai 2024 - 00:00

= Cliquer sur le lien « Créer un compte » afin de créer un compte candidat sur I'application

==
A‘EADEHH' INCLUSCOL & SE CONMECTER 2 @& a-

SE CONNECTER

= CANDIDAT SCOLARISE & CANDIDAT INDIVIDUEL
Je suis candidat scolaire issu Je suis candidat individuel,
d'un établissement public ou CMED ou issu d'un
privé sous contrat ou je suis son établissement privé hors contrat
représentant légal. ou ou je suis son représentant

légal.

Se connecter via EduConnect

& votre chef d
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= Compléter le formulaire de renseignements nécessaire a la création du compte et cliquer sur le
bouton « Valider » pour terminer la saisie.

En
IA:ADéHIE INCLUSCOL & SE CONNECTER k] @

oo

CREER UN COMPTE (CANDIDAT INDIVIDUEL) - (Etape 1/2) Tous les champs sont obligatoires

Nom

test

Prénom

test2

Adresse mail :

aaaa@hmirru.fr

Confirmer votre adresse email :

aaaa@hmirru.fr

\laliger

= Un message de prise en compte de la demande apparait

s
Acami INCLUSCOL Ascommcrn X @ @

CREER UN COMPTE

de votre compte a bien été prise en compte

fan vous raver que 15 miules).

= Un email permettant de finaliser la création du compte est envoyé sur |'adresse mail du candidat,
cliquer sur le lien « Vous connecter »

=> Sur la page suivante, renseigner un mot de passe et cliquer sur « valider » pour finaliser la création

du compte

CREER UN COMPTE (Etape 2/2)

Veuillez saisir un meot de passe pour créer votre compte
A Votre mot de passe doit comporter au moins 8 caractéres et comprendre des miniscules, des majuscules, chiffres et caractéres spéciaux
Mot de passe :
Veuillez saisir votre mot de passe

Confirmer votre mot de passe :

Veuillez resaisir votre mot de passe

O Afficher les mots de passe

“



EN Incluscol Mission du pilotage des examens
dellshll.!g:TJﬂ}:EATloru Décembre 2024

NATIONALE

Liberté
Egalité
Fraternité

= Un email de confirmation est envoyé a I'adresse mail du candidat :

Confirmation de la création de mon compte INCLUSCOL
Bonjour,
Votre compte a bien éte créé.

Cliquez sur le lien ci-dessous pour vous connecter a 1"application

Accéder a l'application

Cordialement.

Ce mail a été envayé automatiquement depuis {'application Incluscal

Le compte du candidat est créé, il peut désormais procéder a sa demande d’aménagement des épreuves
des examens et concours.
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1.2.2. Particularité pour un candidat individuel rattaché a un établissement

Si le candidat ne peut pas avoir de compte Educonnect mais qu’il est quand méme rattaché a un

établissement, il peut définir son établissement scolaire en cliquant sur = .

La recherche de I'établissement se fait en saisissant son nom, son type ou sa ville.

=a
Ehe mcLuscoL o 5 e o =
~»

Accueil / Définir ou modifier mon établissement scolaire

DEFINIR OU MODIFIER MON ETABLISSEMENT SCOLAIRE

Q RECHERCHER UN ETABLISSEMENT

Attention : ne définir votre établissement scolaire Uniquement que lorsque vous étes scolarisé dans un établissement qui rutilise pas EduConnect. Dans le cas
contraire, privilégiez la connexion par EduConnect.

[ Veuillez saisir le nom, le type ou la ville de établissement

Il faut cliquer sur modifier pour valider le rattachement.

s
achpewic

icLuscoL noomne | 2 % e e e
DEFINIR OU MODIFIER MON ETABLISSEMENT SCOLAIRE
‘Q RECHERCHER UN ETABLISSEMENT
A

i utlse pas EduConnect, Dans e cas

Exablissenent chaisi :
Type:

Calkige

MNom;
Callége Mar

Adressa

34808

Code postai:

villa

4 C0EX

Si des demandes avaient déja été créées sous ce compte, elles reviennent a I'état « demande créée »

#" Modification de demande

Attention la modification de la demande entrainera la
réinitialisation du processus. Si vous ne validez pas le
récapitulatif a la page suivante, votre demande restera a I'état
“En cours de création”.

Voulez-vous modifier la demande ?

m Visualiser la demande
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L'établissement de rattachement peut étre modifié ou supprimé.

=n
ACADEMIE

INcLUSCOL oo 2 = 5 e o e

DEFINIR OU MODIFIER MON ETABLISSEMENT SCOLAIRE

Accueil / Définir ou modifier mon établissement scolaire

1R ETABLISSEMENT
A Attention : ne définir votre établissement scolaire uniquement que lorsque vous étes scolarisé dans un établissement qui n'utilise pas EduConnect. Dans le
cas contraire, privilégiez 12 connexion par EduConnect.

Mon établissement :

Nom : College M:
Type : College
Adresse: 34
Code postal : 5
Ville : SAR S—

G N T

Si le candidat individuel est rattaché a un établissement, il doit se référer au guide « Guide
uvtilisateur INCLUSCOL candidat scolaire ».
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2. Saisie de la demande d’aménagements des épreuves des

examens et concours

2.1. Saisie de la demande

Le candidat accéde a la saisie de la demande d’aménagements en cliquant sur le bouton accessible dans

la barre de menu de I'application el eeele s Al ou en cliquant sur le bouton
+ Jeffectue une nouvelle demande d'aménagements des épreuves situé en dessous du tableau « dates

spécifiques ».

=n
AME INCLUSCOL CoHsToRIaUE

AMENAGEMENTS DES EPREUVES DE L’EXAMEN

[5) DATES DE DEMANDE D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES*

Jeffectue ma demande d’aménagements des épreuves de I'examen du Vendredi 05 Janvier 2024 - 00:00 au Jeudi 15 Aot 2024 - 00:00

“Certatns examens peuvent avolr des dares spécifiques de demande daménagements

@ DATES SPECIFIQUES

Veuillez retrouver ci-dessous les dates spécifiques de demande d'aménagements par examen

Examen Situation
Baccalauréat général et technologique [BGT] Je suis en classe de 1ére
Baccalauréat professionnel [BCP] je me présente aux épreuves en premiére

Erevet d'études professionnelles [BEP]

Brevet de technicien [BT]

Certificat de formation générale [CFG] Je me présente aux épreuves de 3éme cette session
Certificat de formation générale [CFG] Je suis en classe de 3éme

Dipléme d'état ' éducateur technigue spécialisé [DEETS]

Dipléme national du brevet [DNB] Je me présente aux épreuves de 3éme cette session

Dipléme national du brevet [DNB] Je suis en classe de 3éme

Type de candidat
Scolarisé

Individuel

Individuel

Scolarisé

Individuel

Scolarisé

Date de Début

15/02/2024 00:00
15/02/2024 00:00
15/02/2024 00:00
15/03/2024 15:00
13/02/2024 15:00
01/01/2024 00:00
15/03/2024 00:00
13/02/2024 15:00
01/01/2024 00:00

® CHRISTELLE SIMEUR 7=

Date de Fin

15/06/2024 00:00
15/06/2024 05:00
15/06/2024 05:00
15/06/2024 15:00
13/03/2024 15:00
15/02/2024 00:00
15/06/2024 05:00
13/12/2024 15:00
15/04/2024 00:00

= @ 9 [c4

Ouvert / Fermée

@

2 0@ @220 00

=+ Jeffectue une nouvelle demande d'aménagements des épreuves

=> Sélectionner un examen

=-a
"rew  ncLuscoL Crstonaue =

DEMANDE D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES

= EXAMEN

Examen* :

ctionner un examen

Baccalauréat général et technologique [BGT] =

Baccalauréat professionnel [BCP]
Brevet d'initiation aéronautique [BIA]
Brevet de technicien [BT]

Brevet de technicien supérieur [BTS]

Hrauat dac métiare A'art [RAAA

[c 3

Accueil / demande d'aménagements
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2 Renseigner les informations d’identité « candidat ».

a— TSI o | Zommusmenmen = % @ 0 o
B IDENTITE (* chama aoigatore: ~ Table des matiéres
& Examen
Candidat
B8 identité.
Nom de famille* : :

Pays™: Code postal et commune *;

2 Le numéro de candidat est obligatoire. Il se trouve sur le relevé de notes du collége et lycée, sur le
relevé de notes du bac et surtout sur le document d'inscription (Confirmation
d'inscription/récapitulatif de la candidature) a I'issue de |'inscription Cyclades.

Il est possible de renseigner un numéro a I'étranger.

= Pour les candidats mineurs, renseigner les informations du «représentant Iégal », renseigner

également, pour les candidats scolarisés dans un établissement privé hors contrat, les informations
de I'établissement

oo % o oo
Représentant légal (si candidat mineur) < —1 Table des matiéres
Nom de famille : Prénom : & Examen
My ——— e ———
Adresse électronique : Téléphone : L T L
leuill sit Padresse électronique du représentant léga tél tléga
Adresse (si différent) :
aisit I'adresse postal du représentant légal
Adresse ligne 2
— » étalemern UVES O Conservation de notes
Code postal et commune : Pays :
Veuillez saisir la commune ou le code postal du représentant légal Veuillez saisir le pays
<=
Classe :

10
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2 Sélectionner les aménagements souhaités, puis cliquer sur le bouton EYEFEEE pour soumettre
la demande

Classe :
" Table des matiéres
& Cxamen
) AMENAGEMENTS SOLLICITES <] - g

» crablissement
TEMPS OU ESPACE .
B Amén;

s sallicités

AMENAGEMENTS TECHNIQUES

» ides f
AIDES HUMAINES . -

b adaptation:
P———
ADAPTATIONS ET DISPENSES i o

ETALEMENT D'EPREUVES OU CONSERVATION DE NOTES

10 - Etalement du passage des épreuves

11 - UNIQUEMENT POUR LES ELEVES AYANT ECHOUE A LEXAMEN
(1111 Conservation des notes Epreuves terminales d6ja passées dont vous demandes 1n conservation des notes su

L

F 5 ans (préciser los Epreuves concernées ot fournir les relevés

= Un pop-up s’affiche indiquant qu’a la premiére validation la demande est enregistrée a |'état « En

cours de création » et qu’il faut aller jusqu’a la validation du récapitulatif de la demande pour
qu’elle passe a I'état « Demande créée ».

# Création de demande

Valider le formulaire enregistrera la demande en tat "En
cours de création”.
Il faudra ensuite la valider pour qu'elle soit prise en compte.

coc

= Sivous validez la demande a cette étape sans aller plus loin vous pourrez déja voir votre demande
« En cours de création » dans votre « Historique ».

MES DEMANDES D'AMENAGEMENTS EFFECTUEES

[ Recherche par date, examen, série, spécialité ou statut B
Af’ﬂ:hercampagnes
Aménagements
Date demande Y Examen Serie / Spécialité sollicités Statut Actions. B
23/09/2024 3 12:00 Certificat d'aptitude professionnelle Accessoiriste réalisateur 1 Demande en cours de création QBE/AS B

= Vous pourrez la compléter et la valider a tout moment pour qu’elle passe a I'état « Demande
créée » et qu’elle puisse ainsi étre traitée par le médecin.

11
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2.2.Ajout des piéces justificatives

=> Aprés la premiere validation I'écran des « piéces justificatives » s’affiche :

PIECES JUSTIFICATIVE

8 AJOUT DES PIECES JUSTIFICATIVES

@ Tous les documents dépasés doivent étre aux formats PDF. Chague document ne doit pas dépasser 10 Mo.

Pigce(s) médicale(s)

Merdi de ; 9 tous les bilans ou les doa {dont les plus récents) 3 caractére médical ou paramédical justifiant des troubles ou difficultés de votre enfant, utiles 3 I'étude du dossier par le médecin désigné par la CDAPH. L'avis du médecin reposera sur les documents
que de votre demante
Tous ot par le méd
Liste indi

Comp de ion ou d'hospitali Attention inutile Bilan orthophonigue initial {obligatoire en cas de trouble des Bilan(s) de igatoire en cas de

de transmettre un certificat sur lequel seul le diagnostic est noté. Les apprentissages) trouble des apprentissages)

é it des difficultés de it & posées.
Bilan ergothérapie Bilan psychometricité Bilan orthoptique
. o .
Bilan neuropsychologique Tests psychométriques Autres bilans médicaux ou para médicaux
Fournir également si disponible |
Grille d'impact des troubles sur la vie quotidienne
Jatteste que les pidces justificatives ajoutées correspondent  mes besoins et ont été déposées dans les catégori

2 |l est demandé au candidat de joindre tous les bilans ou les documents a caractere médical ou
paramédical justifiant de ses troubles ou difficultés, utiles a I'étude du dossier par le médecin.

= Tous les documents téléversés sont protégés et accessibles uniquement par le médecin.

Important : Tous les documents déposés doivent étre aux formats PDF. Chagque document ne doit

pas dépasser 10 Mo.

= Ci-dessous la liste indicative de documents a transmettre (minimum 1) :

o Compte-rendu de consultation ou d’hospitalisation. Attention inutile de transmettre un
certificat sur lequel seul le diagnostic est noté. Les répercussions des difficultés doivent étre
exposees.

o Bilan orthophonique initial (obligatoire en cas de trouble des apprentissages)

o Bilan(s) orthophonique(s) de renouvellement (obligatoire en cas de trouble des
apprentissages)

o Bilan ergothérapie

12
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o Bilan psychomotricité

o Bilan orthoptique

o Bilan neuropsychologique

o Tests psychométriques

o Autres bilans médicaux ou para médicaux

o A fournir également si disponible la « Grille d'impact résiduel en I'état actuel des soins
complétée par le professionnel »

= Un clic sur la case concernée permet de rechercher la piéce justificative dans votre navigateur :

G Cuvrir
4 » CePC » Bureau » pdf
Organiser « Nouveau dossier

MNom Modifié le Type
st Acces rapide

I Burezu
; TEléchargements

[ CR_COMSULTATION_22122023.pdf
= CR_HOSPITALISATION_02112022.pdf
[E Bilan_orthophonique_15022023.pdf
[ Bilan_orthophonigue_renouvellement_15...
=| Images [ Bilan_Ergotherapie_13022022.pdf
[ Bilan_neuropsychologique_09102023.pdf
[E3 Bilan_orthoptique 12042022 pdf Microsoft Edge P...
o2 GA [ Bilan_psychomotricite_nom_10122023.pdf  11/04/2024 11:14 Microsoft Edge P...

R T L s RARIC ATAANATA CE A% AS TATA 47070 A __mra__n N AnT

Microsoft Edge P...
Microsoft Edge P...
M
Microsoft Edge P...
M

osoft Edge P...
= Documents

osoft Edge P...

osoft Edge P...

= Lorsqu’un fichier est téléversé et qu'il est correct, son nom s’affiche en vert dans le cadre
concerné et un bouton « Retirer » apparaft en dessous en cas de besoin :

13
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Merd de joindre 3 votre demande d aménagements tous lis bilans ou les documents (dont les plus récents) 3 caractére médical ou paramédical justifiant des troubles ou difficultés de votre enfant, utiles 3 I'étude du dossier par le médecin désigné par la CDAPH. L'avis du médecin reposera sur les documents

que vous aver fournis en appui de votre demande.

Tous les documents téléversés sont protégés et accessibles uniquement par le médecin

Liste indicative de documents & transmettre (minimum 1) :

CR_CONSULTATION_22122023.pdf

e

Bilan orthophonique initial {obligatoire en cas de trouble des
apprentissages)

+]
Bilan(s) i de

trouble des apprentissages)

cas de

( @ Retirer

.

Bilan ergothérapie

N

Bilan psychomotricité

.

Bilan orthoptique

.

Bilan neuropsychologique

+]

Tests psychométriques

+]

Autres bilans médicaux ou para médicaux

Fournir également si disponible :

= Lorsqu’un fichier est téléversé et qu’il n‘est pas correct son
correspondant a I'erreur du fichier :

Piéce(s) médicale(s)

e

Grille d'impact des troubles sur la vie quotidienne

nom apparait ainsi que le

message

Merci de joindre 4 votre demande d'aménagements tous les bilans ou les documents (dont les plus récents) 3 caractére médical ou paramédical justifiant des troubles ou difficultés de votre enfant, utiles a I'étude du

dossier par le médecin désigné par la CDAPH. L'avis du médecin reposera sur les documents que vous avez fournis en appui de votre demande.

Tous les documents téléversés sont protégés et accessibles uniquement par le médecin.

Liste indicative de documents a transmettre (minimum 1) :

o

CR_CONSULTATION_22122023.pdf

+]
Bilan orthophonigque initial (obligatoire en
cas de trouble des apprentissages)

4]
Bilan(s) orthophonique(s) de

renouvellement (obligatoire en cas de
trouble des apprentissages)

[ [ill Retirer

ﬁ

Bilan ergothérapie

+]

Bilan neuropsychologique

n
Bilan_trop_gros.pdf

Le fichier est trop volumineux : 10 Mo max.

+]

Tests psychométriques

O
Bilan_orthoptique_12032020.docx

L'extension .docx n'est pas autorisée.

+]

Autres bilans médicaux ou para médicaux

= Si une validation est effectuée a ce niveau-la, le message d’erreur s’affiche a nouveau mais vous

revenez a la situation initiale et pouvez valider sans les fichiers erronés.

14
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BT crustome | chrisTELLE SiMGUR

PIECES JUSTIFICATIVE

Y Ty e—————————

B AJOUT DES PIECES JUSTIFICATIVES

o @ dépazrer 16 Mo,

Bian ncuropeychologiaue Tests pychometiques

= Pour valider I'ajout des piéces justificatives il faut que la case "J'atteste que les pieces justificatives

ajoutées correspondent a mes besoins et ont été déposées dans les catégories correspondantes"
soit cochée obligatoirement.

Jatteste que les piéces justificatives sjoutées correspondent 3 mes besoins et ont &é déposées dans les catégories comrespondantes.

15
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2.3.Validation de la demande

= Aprés la validation des piéces justificatives, un récapitulatif de la demande s’affiche et indique
également le nom des documents téléversés :

RECAPITULATIF DE VOTRE DEMANDE

B RECAPITULATIF DES AMENAGEMENTS SOLLICITES

& Bamen

Examen :

: Baccalauréat professionnel
Spécialité :

Aéronautique Option Structure

Situation | Je me présente aux épreuves de terminale

EE Identité

Mom de famille :
Frénomis) :
Date de naissance : 10/05/2005
Sexe:F
Muméro du candidat ; 12355454545
Adresse mail : Lfr
Téléphone : 0699999999
Adresse : MANCY - FRANCE
Représentant [égal
MNom
Prénom :
& Aménagements sollicités
TEMPS OU ESPACE
Temps majoré
Epreuves écrites
un tiers-temps (1/3)

B Pigces Justificatives

Piéce(s) médicale(s)

Compte-rendu de consultation ou d’hospitalisation - CR_CONSULTATION_22122023.pdf &

= Pour valider la demande, il faut :

= Vérifier les informations saisies et les corriger le cas échéant

= Cocher la case « J'atteste que cette demande d’aménagements d’examen est faite par mes
soins et en pleine responsabilité »

= Cliquer sur le bouton « Valider »

Nombre d’aménagements d'examen sollicités (nombre d’aménagements cochés) @

[ Jatteste que cette demande d'aménagements d'examen est faite par mes soins et en pleine responsabilité.

*» Lademande passe a I’état « Demande créée »

16
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3. Nous contacter

En cas de question, le candidat a la possibilité d’envoyer un mail a la DEC en cliquant sur @ ~ puis sur

) NOUS CONTACTER

te

rS‘X@c-»

[5 GUIDE UTILISATEUR CANDIDAT INDIVIDUEL

[Y) GUIDE UTILISATEUR CANDIDAT SCOLARISE

[@ NOUS CONTACTER }

Cela n’est possible que si le gestionnaire DEC a paramétré un email de contact dans INCLUSCOL.

= En casd’utilisation du formulaire de contact, un CAPTCHA apparafit pour éviter I'envoi de « spam »
vers I'email paramétré par le gestionnaire DEC :

= Important : Renseigner la problématique « Demande d’aménagement » pour voir préciser I'examen
concerné.

Formulaire de contact pour tous problémes liés au fonctionnement de I'application (Tous les champs sont obligatoires)

Nom *:

| l

Adresse mail * :

[ @ac-nancy-metz.fr l

Problématique * :

[ Demande d'aménagements x ]

Examen concerné * :
[ Baccalauréat professionnel [BCP] ® T ]
Message *:

Paragraphe B 7 § EEEEZ=EE L |

pang55-

Recopiez le texte ci-dessus * :‘
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4. Suivi de la demande d’aménagements

Le récapitulatif de la demande d'aménagements est envoyé par mail au candidat et a son représentant
Iégal si le candidat est mineur.

= Lecandidat peut suivre I’état d’avancement de sa demande en cliquant sur le bouton « Historique »

.
B mewuscoL = %o o o

MES DEMANDES D'AMENAGEMENTS EFFECTUEES

Attcher( 10+ ] demandes
Aménagements
Date demande ¥ Bxamen Serie / Spécialité sollicités Statut Actions B
11/12/2024 3 10:01 Baccalauréat professionnel AERONAUTIQUE option Structure 1 [ crmande crose | QB @ B
Affichage de 131 e 1 demandes « |-
Légende

: créde par le candidat ou son représentant légal - n attente de traitement
traitée par auipe pédagogique - en attenie de Favis du médecn
(S,  traitée par e médecin - en attente de la décision de ['auterité adminisirative
(I - tsitée par [autorité acministrative - cécision finsle
(CESTTET : annulée par le candidat ouson représentant légal
T traitée par [équipe pédagogique - en aitente ce I3 décion de I'autorité administrative
emand sn cours daréstion. © Gemande en cours de création par le candidat

: traitements en cours par I équipe pédagogique

= Je peux cliquer sur les pictogrammes a droite de la demande pour :

Q

- Consulter le détail de ma demande

h
- h Télécharger le détail de ma demande en PDF

- Modifier ma demande (dans la période d’ouverture de la campagne
de demande d’aménagement)

i

- Supprimer ma demande
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5. Modalités de déconnexion

Aprés chaque utilisation, l'utilisateur doit se déconnecter de I'application afin d’assurer la sécurité des
données.

Pour se déconnecter en toute sécurité, I'utilisateur doit cliquer sur le bouton de déconnexion = situé
en haut a droite de I’écran.

=n

AcAPEME INCLUSCOL Dwmistortave | X =2 @ e
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